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Teeniche
di segreteria
in ambito medieo

Requisid

Giovani e adulti sopra i 18 anni in possesso
di licenza media; altresi i minori di 18 anni,
purché in possesso di qualifica
professionale triennale in assolvimento al
diritto dovere all’istruzione e formazione
professionale.

Corso grawito a NOVARA

Per disoceupadi iseriui al Cenwro per I'Impiedo

r_ < 200 ore
i/ di eui 100 in stage
iiiii
Programma del eorso

e Tecniche di archiviazione, comunicazione e

segreteria

Elementi di organizzazione aziendale

o Strumenti di incasso e pagamento

o Terminologia medica, infermieristica e prontuario
farmaceutico

o Elementi di legislazione fiscale e delle
assicurazioni

- femn

Benvenuto in Inforcoop Ecipa Piemonte
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Garansia Ocoupalbiith Laveratori

 Elementi di legislazione socio-sanitaria

o Trattamento dei dati personali in ambito sanitario

o Gestione e conservazione della documentazione
clinica e del materiale sanitario.
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